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ПЛАН

Подготовки школы к проведению итоговой аттестации  учащихся 9,11 классов на 2014-2015 учебный год.

I полугодие
	Ответственные
	Период
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Директор школы
	Совещание на тему «Анализ результатов ОГЭ  и ЕГЭ за 2013-2014 учебный год, постановка задач на новый учебный год»
	Родительские собрания в выпускных классах «О задачах на новый учебный год»
	Индивидуальные консультации учащихся и их родителей по вопросам ОГЭ и ЕГЭ

Изучение документов, регламентирующих проведение ЕГЭ и ОГЭ с учителями, учащимися и их родителями (совещания у директора, совещания педагогического коллектива, классные часы, родительские собрания)



	Зам. директора по УВР
	Планирование организационно-педагогической работы с учащимися, учителями, родителями по подготовке к итоговой  аттестации 
	Организация работы предметных консультаций по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
	Работа с личными делами выпускников (наличие паспортов, вопросы гражданства).
Индивидуальные консультации учащихся и их родителей по вопросам ОГЭ и ЕГЭ


	Изучение документов, регламентирующих проведение ЕГЭ и ОГЭ с учителями, учащимися и их родителями (совещания у завуча, родительские собрания, классные часы)

Работа с журналами выпускных классов с целью проверки прохождения программного материала по предметам, организации повторения и объективности выставления итоговых оценок

	Председатель МО
	Планирование организационно-педагогической работы с учащимися и педагогами по подготовке к итоговой аттестации
	Проведение заседаний МО по вопросам промежуточного мониторинга уровня обученности учащихся, по организации системы мер по устранению пробелов у обуч-ся, по сравнительному анализу результатов ЕГЭ и ОГЭ в заданиях уровня А, В и С

	Учитель
	
	Проведение тренировочных занятий по заполнению бланков ОГЭ, ЕГЭ Организация повторения программного материала по предметам, с целью более полной подготовки к ОГЭ и ЕГЭ

Проведение консультаций по предметам



	Классный руководитель выпускных классов
	
	Родительские собрания в выпускных классах «О задачах на новый учебный год»

Проведение классных часов с целью самоопределения учащихся в выборе предметов для итоговой аттестации
	Проведение психологических тренингов с учащимися и их родителями по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ (классные часы, родительские собрания)

Индивидуальные консультации учащихся и их родителей по вопросам ОГЭ и ЕГЭ

	Медработник
	Формирование банка данных о состоянии здоровья учащихся выпускных классов
	Заполнение листков здоровья в журналах выпускных классов
	Организация проведения  медицинского осмотра обучающихся выпускных классов
	Внесение  изменений в листки здоровья выпускных классов по результатам медицинского осмотра


II полугодие.

	Ответственные
	Период
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	Директор школы
	Назначение ответственного за заполнение базы данных к итоговой аттестации
	Совещание «Уровень подготовки учащихся 9, 11 классов к итоговой аттестации, проблемы подготовки и пути их решения»

	1. 1.Педсовет. Порядок проведения итоговой аттестации, формы итоговой аттестации учащихся.

	1 Собеседование с родителями учащихся, нуждающихся в индивидуальном подходе на экзаменах по состоянию здоровья. 

2 Совещание: «Утверждение состава  и обязанностей членов экзаменационных комиссий, комиссии по оформлению документации строгой отчетности.»
	1.Инструктаж членов экзаменационных комиссий.

2.Проверка кабинетов на готовность к проведению итоговой аттестации.

	Зам. директора по УВР
	Работа с журналами выпускных классов с целью проверки прохождения программного материала по предметам, организации повторения и объективности выставления итоговых оценок
	 Собеседование с учителями об организации работы по текущему и итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях учащихся. 


	1.  Заполнение базы данных на итоговую аттестацию. 
2. Составление текстов итоговых контрольных работ и пробных экзаменов 3.Собеседование с классными  руководителями и учителями-предметниками о требованиях по подготовке журналов к итоговой аттестации
	1. Составление расписания консультаций в период подготовки к итоговой аттестации.
2. Проведение итоговых контрольных работ и пробных экзаменов. Анализ пробных экзаменов.

 
	1. Составление расписания консультаций в период итоговой аттестации.

2. Оформление общешкольного стенда для учащихся «Итоговая аттестация».

3. Составление приказа по проведению государственной итоговой аттестации в ОУ,
4.Оформление административной папки «Итоговая аттестация»

5. Проверка оформления журналов 9-х и 11 классов к итоговой аттестации



	Председатель МО
	Заседания МО 

«Итоги рубежного мониторинга знаний по предмету. Проблемы и пути их решения»
	 Беседы с учителями о сроках проведения и планирования текущего и итогового тематического повторения.


	 Согласование с учителями сроков проведения  итоговых контрольных работ.
	1.  Подготовка для библиотеки списка литературы, необходимой для проведения экзаменов по русскому языку (МО словесников)
	1. Проверка прохождения программ в 9-х, 11 классах.

2. Проведение итоговых контрольных работ с последующим обсуждением результатов.

3.Проверка готовности членов МО к проведению итоговой аттестации.

	Учитель
	Изучение результатов рубежного мониторинга в выпускных классах, определение проблем и путей их решения
	Оформление в кабинетах стендов «Готовимся к итоговой аттестации».
	Подача заявки на расписание консультаций и индивидуальных занятий по подготовке учащихся к итоговой аттестации
	Подготовка и предоставление практической части экзаменационного материала.


	1. Проведение итоговых контрольных работ.

2. Подготовка кабинета к проведению итоговой аттестации.

3. Подготовка предметной страницы в классном журнале.

	
	Проведение текущего и итогового повторения.

Организация и проведение консультаций для учащихся по подготовке к итоговой аттестации

	Классный руководитель выпускных классов
	Помощь обучающимся  в оформлении заявлений на итоговую аттестацию.
	 Помощь обучающимся  в оформлении заявлений на итоговую аттестацию.

	 Подготовка письменных принадлежностей, выборы общественных наблюдателей.
	1. Оформление классной экзаменационной папки в соответствии с рекомендациями.

2. Сдача письменных принадлежностей для проведения государственной итоговой аттестации

3.Предварительные итоги учебного года.


	Составление сводной ведомости успеваемости учащихся для оформления аттестатов (под роспись) 



	Медработник
	
	Беседа с учащимися о рациональном режиме дня в период подготовки  к итоговой аттестации
	
	Подготовка аптечки первой помощи в период итоговой аттестации.
	Проверка санитарного состояния кабинетов на готовность к итоговой аттестации.


