ЦИКЛОГРАММА
 РАБОТЫ ДИРЕКТОРА ШКОЛЫ НА НЕДЕЛЮ

	День недели
	Вид деятельности

	Понедельник
	Совещание  педагогического коллектива
 (первая и третья неделя месяца).
Оперативное совещание с заместителями директора 
(по необходимости).

	Вторник
	День  контроля: посещение уроков, факультативов, кружков, секций, проверка школьной документации.

Проверка  выполнения указаний, распоряжений, поручений и заданий должностными лицами учреждения.

	Среда
	Чтение публикаций, изучение нормативных документов. Разработка и корректировка нормативно-правовой базы школы. 
Заседание общешкольного  родительского комитета

(один раз в четверть)

Заседание Управляющего совета (один раз в четверть)

	Четверг
	Совещание директоров  при МКУ «УО и МП»

Обмен оперативной информацией.
Индивидуальная работа со службами города, учителями, родителями, учениками.

Общешкольные родительские собрания (один раз в четверть).

	Пятница
	Административный совет (совещания при директоре - вторая и четвёртая неделя месяца). 

Планирование работы на следующую неделю, работа с документацией. Обзор дел и событий недели, рефлексия деятельности
Контроль проведения  внеклассных мероприятий. 
Приём граждан 

(по предварительной записи с 14-00 до 16-00)

	Суббота
	Методический день.

Обзор дел и событий недели. Составление плана работы на следующую неделю.

Индивидуальная работа с участниками образовательного процесса (по предварительной записи).


