ЦИКЛОГРАММА
УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДИРЕКТОРА ШКОЛЫ

ежедневно

	Вид деятельности
	Время

	Административно-организационные мероприятия

Работа с электронной почтой и с корреспонденцией

Определение приоритетных  направлений деятельности
	08:00-09:00   

	Внутришкольный  контроль: посещение уроков, проверка школьной документации; организация питания,  состояние работы по охране труда и технике безопасности, санитарно-гигиеническое состояние школы.
Беседы с учащимися, родителями и работниками школы (по приглашению)
	09:00-14:00   

	Совещание  педагогического коллектива Оперативное совещание с заместителями директора
Административный совет.  Заседания комиссий.
	14:00-15:30   

	Контроль  исполнения  указаний, распоряжений, поручений и заданий вышестоящих инстанций
Разработка и корректировка нормативно-правовой базы школы

Работа с электронной почтой и с корреспонденцией
	15:30-16:30   

	Рефлексия деятельности.

Выполнение рабочего плана на день.
Обмен информацией о событиях текущего дня
	16:30-17:00   


